Муниципальное образование "Волочаевское сельское поселение" Смидовичского муниципального района
Еврейской автономной области
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
03.07.2018                                                                                                              № 60
с. Партизанское 
О назначении ответственных лиц при осуществлении электронного документооборота между УФК по Еврейской автономной области и администрацией Волочаевского сельского поселения
В целях создания защищённого электронного документооборота и на основании Договора об электронном документообороте от 01.09.2015 №40501 между Управлением Федерального казначейства по Еврейской автономной области  и  администрация Волочаевского сельского поселения
1. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов, передаваемых администрации Волочаевского сельского поселения как:
-
главным распорядителем бюджетных средств(GRBS)

- 
распорядителем бюджетных средств (RBS),
-
получателем бюджетных средств (PBS),
-
администратором дохода бюджета (AP),
 в пределах, возложенных на них полномочий, наделить правом электронной  подписи (далее - ЭП) следующих сотрудников:

	№

п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение
	Формализованная должность

	1
	Потапова Олеся Игоревна
	
	Руководитель

	2
	Головач Ольга Александровна
	
	Главный бухгалтер


2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности                    по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации                в соответствии с требованиями по защите информации при обмене электронными документами на Головач Ольгу Александровну главного бухгалтера администрации Волочаевского сельского поселения.
3. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места другого участника бюджетного процесса, (далее АРМ ДУБП), по организации и обеспечению надежной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ДУБП в соответствии с требованиями технической и эксплуатационной документацией на Головач Ольгу Александровну главного бухгалтера администрации Волочаевского сельского поселения, а также наделить его полномочиями на эксплуатацию средства криптографической защиты информации «Континент-АП»
4. Головач Ольге Александровне главному бухгалтеру администрации Волочаевского сельского поселения, провести инструктаж указанных в п. 1‑3 сотрудников, ознакомить под роспись с правилами эксплуатации средств электронной цифровой подписи, Инструкцией по защите информации при обмене электронными документами, Правилами обмена электронными документами и использования электронной подписи.

5. Указанным в п. 1‑3 настоящего распоряжения сотрудникам неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

6. Назначенные в п. 1‑3 настоящего распоряжения сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между УФК по Еврейской автономной области и администрацией Волочаевского сельского поселения;

- сохранение в тайне закрытых ключей ЭП и иной ключевой информации;

соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ДУБП и средств электронной подписи.

7. Один экземпляр распоряжения представить в УФК по Еврейской автономной области 
8. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о. главы администрации
сельского поселения







 О.И. Потапова
